Zarzadzenie Nr Or. 1. 120.32.2017
Wojta Gminy Dwikozy
z dnia 21 grudnia 2017 roku

W sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr Or. 1.120.26.2015 Wéjta Gminy Dwikozy z dnia
15 grudnia 2015 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Dwikozach.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
/1j. Dz. U. z 2017 roku, poz. 1875 z pozniejszymi zmianami /

Wéjt Gminy w Dwikozach zarzadza, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Dwikozach stanowigcym zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr Or.1.120.26.2015 Wéjta Gminy Dwikozy z dnia 15 grudnia 2015 roku
dokonuje si¢ nastepujgcych zmian:

l. W §2ust 6, pkt. 5 skresla si¢ ,,oraz doradcow i asystentow”

2. § 7 pn. ,W ramach struktury organizacyjnej wyodrgbnia si¢ nastepujace referaty
1 merytoryczne stanowiska pracy” otrzymuje nowe brzmienie jak w zalaczniku nr |
do niniejszego zarzgdzenia.

3. Opisang w § 11 ust. 5. ,,Strukturg organizacyjng urzedu okresla schemat organizacyjny
stanowigey zat. Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Dwikozach”
otrzymuje nowe brzmienie jak w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. W § 46 pn.” W zakresie redagowania strony internetowej gminy” po pkt.10. dodaje sie
nastgpne pkt. o tresci: ,,11. Wykonywanie zadan zwiazanych z ochrong danych
osobowych, w tym wdrozenie polityki bezpieczenstwa informacji. 12. Prowadzenie
spraw zwigzanych z wdrozeniem polityki bezpieczenstwa informacji”.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 roku.

Dwikozy, dnia 21.12.2017 r.
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§7
W ramach struktury organizacyjnej wyodrgbnia si¢ nastgpujgce referaty 1 merytoryczne
stanowiska:
1. Referat Organizacyjny — symbol Or. w sklad, ktérego wchodzg stanowiska pracy:
1) Sekretarz Gminy — Kierownik Referatu - symbol Or. I - 1 etat
2) Obstuga prawna na podstawie umow cywilnoprawnych
3) Obstuga informatyczna na podstawie uméw cywilnoprawnych
4) Ds. samorzadu gminy — symbol Or. II SG. — 1 etat,
5) Ds. administracyjnych i dziatalnosci gosp. — symbol Or. III- AP, DG -2 etaty,
6) Gminny pelnomocnik uzaleznien — symbol Or. IV- PU- 7 etatu,
7) Ds. redagowania strony internetowej www.gminy —symbol RS. — % etatu
8) Pracownik gospodarczy - 1 1 %2 etatu
9) Pomoc administracyjna — symbol Or. V — 1 etat
2. Referat Finansowy — symbol Fn. w skiad, ktérego wchodza stanowiska pracy:
1) Skarbnik Gminy — Kierownik Referatu - symbol Fn.I, - 1 etat
2) Zastepca Skarbnika Gminy- symbol Fn.Il, 1 etat,
3) Ds. finanséw i ksiggowosci budzetowej- symbol Fn.III, - 2 etaty,
4) Ds. podatkow i oplat lokalnych — symbol Fn.IV- 2 etaty,
5) Ds. windykacji naleznosci — symbol Fn. IV — 1 etat
6) Ds. wymiaru podatku od $rodkow transportowych — symbol Fn.IV — % etatu
7)  Ds. obstugi kasy / kasjerka / — symbol Fn.V — 2 etatu,
8) Ds. ksiggowosci budzetowej — symbol Fn. VI -1 etat
9) Pomoc administracyjna — symbol Fn. VII -1 etat
3. Referat Infrastruktury i Promocji Gminy, IiPG w skiad, ktérego wchodzg stanowiska:
1) Kierownik Referatu, ds. gosp. nieruchomosciami i drég gminnych - symb. GN, DG - 1 etat
2) Z-caKierownika i st. ds. ochrony $rodowiska, rolnictwa i lesnictwa- symbol OSR — 1 etat
3) Ds. zagospodarowania przestrzennego i gosp. mieszkaniowej- symbol ZP, GM~- 1 etat
4) Ds. zamoOwien publicznych i inwestycji gminnych — symbol ZPI, - 2 etaty
5) Ds. projektow unijnych, promocji i rozwoju gminy — symbol PU, PR — 1 etat
6) Ds. gospodarki nieruchomosciami — symbol GN — 1 etat
7) Ds. drog gminnych — symbol DG — 1 etat
8) Pomoc administracyjna — symbol [iPG- 1 etat
4. Urzad Stanu Cywilnego, w skiad, ktérego wchodzg stanowiska pracy:
1) Kierownik USC jednoczeénie pefnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych — symbol
USC, OIN, - 1 etat
2) Ds. ewidencji ludnosci, jednoczesnie Z-ca Kierownika USC — symbol OS, 1 etat
3) Ds. bezpieczenstwa publicznego — symbol BP, 1 etat
4) Ds. obronnych i obrony cywilnej — symbol SO, OC — Y2 etatu
5) Komendant gminny ochrony przeciwpozarowej symbol O. ppoz. - V4 etatu
6) Pomoc administracyjna — symbol USC — 1 etat
5. W razie potrzeb kadrowych Urzad Gminy moze zatrudnia¢ pracownikéw na stanowiskach
pomocniczych i obstugi w charakterze pomocy administracyjnej.
6. W razie usprawiedliwionej nieobecnosci pracownika samorzadowego Urzad Gminy moze
zatrudni¢ pracownika na umowe o prace w zastepstwie bez przeprowadzania naboru.
7. W porozumieniu ze Starostwem mozna zatrudnia¢ osoby bezrobotne na stanowiskach
pomocniczych i obstugi na podstawie umowy z Powiatowym Urzedem Pracy.
8. Wéjt moze réwniez zatrudniaé osoby na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieto

Zat. Nr 1 do Zarzqdzenia Nr Or.1.120.32.2017
Wdjta Gminy Dwikozy z dnia 21 grudnia 2017 r.

do wykonania niezbednych prac, czynnosci administracyjnych lub innych zadan
wynikajgcych z kompetencji gminy.




